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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO   

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL  

Popayán, Agosto de 2025  

Señora  

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES   

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8167630  

Coordinadora del Grupo de formación Integral, Gestión Educativa y Promoción de 
Relaciones Corporativas del Centro de Comercio y Servicios  

Centro de Comercio y Servicios – Regional Cauca.  

Popayán, Cauca  

Asunto: Informe mensual de ejecución   

contractual mes Agosto del año 2025  

Referencia: No CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8167630 

Cristian Andrés Girón Manzano, identificada con la cédula de ciudadanía No. 1061776323 
de Popayán, en mi calidad de Contratista del SENA, en el proyecto hoja de  coca “Prototipado 
de productos elaborados con coca a partir de extractos y hoja seca/fresca  en los resguardos 
de Toribío, San Francisco y Tacueyó (Cauca)” del Centro de Comercio y  Servicios del SENA 
Cauca, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la  referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto  de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUATRO 
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE 
($4.583.333), que se pagaran así a) un primer pago, por valor de DOS MILLONES OCHENTA 
Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE (2.083.333) por el mes de agosto de 
2025 b) un último pago por el mes de septiembre al 2025 por la suma de DOS MILLONES 
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.500.000) 

 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES PARA EL ANÁLISIS TÉCNICO, COMERCIAL Y 
FINANCIERO DE PRODUCTOS Y PROTOTIPOS EN EL MARCO DEL PROYECTO HOJA DE 
COCA “PROTOTIPADO DE PRODUCTOS ELABORADOS CON COCA A PARTIR DE 
EXTRACTOS DE TORIBIO, SAN RANCISCO Y TACUEYO (CAUCA)” DEL CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA CAUCA.  
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Obligaciones Específicas: 

N  

o 

Obligaciones 
 

Acciones realizadas  
 

Evidencias 
 

1  Apoyar las estrategias que 
propicien la identificación de 
actores públicos y privados y 
sus roles, para el desarrollo de 
actividades conjuntas en el 
marco del objeto contractual. 

Listado de actores clave que 
contribuirán en el taller 
participativo de costos de 
producción de hoja de coca 
en el municipio de Toribio 
para el proyecto hoja de 

ANEXO1 
 

2  Analizar el proceso productivo 
que permite obtener la hoja de 
coca (fresca y seca) como 
materia prima empleada en los 
prototipos.  

Se realizó el primer 
informe de 
contextualización sobre la 
hoja de coca y productos 
alimentarios como lo son 
harina de coca, té y hoja 
seca. 

ANEXO2 

3  Apoyar la definición de 
mercados que serán priorizados 
dentro de la estrategia de 
admisibilidad sanitaria de los 
productos priorizados, en 
coordinación con las directrices 
del líder del proyecto. 

Se realizó la revisión y 
consolidación de un 
documento preliminar de 
análisis de los resultados 
de costos de producción y 
comercialización  

ANEXO3 

4  Apoyar actividades necesarias 
para el diagnóstico integral 
que permita el cumplimiento 
de los requisitos sanitarios y 
de inocuidad establecidos por 
las normativas nacionales e 
internacionales aplicables a 
los productos priorizados, 
tomando en cuenta los 
requisitos de admisibilidad 
sanitaria. 

La de revisión documental 

compartida está en proceso.  

La entrega de estas 

evidencias está proyectada 

para el mes de septiembre 

ANEXO4 

5  Documentar los 
requerimientos técnicos, 
operativos y presupuestales 
necesarios para la ejecución 
de las acciones priorizadas. 

Se realizó una jornada de 

revisión de documentos 

ANEXO5 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/19.%20Cristian%20Andr%C3%A9s%20Gir%C3%B3n/Agosto/GC_1061776323_312025_AGO_2025/ANEXO1?csf=1&web=1&e=rpEl2P
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/19.%20Cristian%20Andr%C3%A9s%20Gir%C3%B3n/Agosto/GC_1061776323_312025_AGO_2025/ANEXO2?csf=1&web=1&e=VvNcTn
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/19.%20Cristian%20Andr%C3%A9s%20Gir%C3%B3n/Agosto/GC_1061776323_312025_AGO_2025/ANEXO3?csf=1&web=1&e=JxTYYN
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/19.%20Cristian%20Andr%C3%A9s%20Gir%C3%B3n/Agosto/GC_1061776323_312025_AGO_2025/ANEXO4?csf=1&web=1&e=oOGiNi
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/19.%20Cristian%20Andr%C3%A9s%20Gir%C3%B3n/Agosto/GC_1061776323_312025_AGO_2025/ANEXO5?csf=1&web=1&e=JJtLuc
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6  Apoyar las tareas de 
divulgación, relacionamiento, 
socialización y presentación 
de avances y resultados del 
proyecto. 

Se participó de la jornada de 

socialización de los 

resultados del proyecto 

MGA_2025_23_28 

ANEXO6 

7  Trabajar de forma articulada y 
coordinada con las 
dependencias del Centro y el 
Sistema SENNOVA en el 
Centro de Formación para 
vincular las diferentes 
estrategias y procesos 
formativos con el proyecto. 

Se llevaron a cabo las 
encuestas compartidas: 
7.1 Diligenciamiento de la 
encuesta de protocolo de 
violencias basadas de 
género 
7.2 Diligenciamiento de la 
encuesta uso del agua 
7.3 Diligenciamiento de la 
encuesta buen uso de la 
energía 
7.4 Se diligenció el 
formulario de evaluadores, 
V encuentro de gestión de 
la innovación y la 
competitividad 2025 mesa 
de investigaciones 
ecosistema CTI 
7.5 Diligenciamiento de la 
encuesta de satisfacción e 
identificación de 
necesidades de 
información estadística 
SENA 
7.6 Diligenciamiento de la 

encuesta sobre violencias 

basadas en género y 

orientación sexual en el 

SENA 

ANEXO7 

8  Participar en las reuniones, 
comités del proyecto, talleres 
y actividades del proyecto. 

Se participó en reunión para 

la socialización de 

actividades proyectadas y 

plan de trabajo, además 

obligaciones contractuales a 

desarrollar en el marco en el 

objetivo específico 1 del 

proyecto hoja de coca. 

ANEXO8 

9 Realizar el registro oportuno 
de la información en los 

9.1 Se cargó de manera 

oportuna el informe en el 

ANEXO9 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/19.%20Cristian%20Andr%C3%A9s%20Gir%C3%B3n/Agosto/GC_1061776323_312025_AGO_2025/ANEXO6?csf=1&web=1&e=3sY1Cc
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/19.%20Cristian%20Andr%C3%A9s%20Gir%C3%B3n/Agosto/GC_1061776323_312025_AGO_2025/ANEXO7?csf=1&web=1&e=2ln47Q
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/19.%20Cristian%20Andr%C3%A9s%20Gir%C3%B3n/Agosto/GC_1061776323_312025_AGO_2025/ANEXO8?csf=1&web=1&e=7O6vp1
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/19.%20Cristian%20Andr%C3%A9s%20Gir%C3%B3n/Agosto/GC_1061776323_312025_AGO_2025/ANEXO9?csf=1&web=1&e=ZZwjSz
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el 

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el 

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. Se lista a continuación el soporte 

de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del 

presente informe de ejecución contractual.   

 

ITEM  No DE LA   

ORDEN DE   

VIAJE 

LUGAR DE   

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE   

DESPLAZAMIE
NTO INICIAL 

FECHA DE   

DESPLAZAMIE
NTO FINAL 

1.      

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual.  
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No 4617044583 de la planilla, operador SOI y periodo julio de 2025.  (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”).  
Evidencias en: GC_1061776323_312025_AGO_2025 
Cordialmente,   

repositorios institucionales y 
plataformas de MINCIENCIAS 
(CvLAC, GrupLAC, Sistema 
Unificado Documental 
SENNOVA, SUD o afines) de 
acuerdo con las indicaciones 
de la líder del proyecto 

One Drive, según el 

requerimiento de la líder 

proyecto. 

 

9.2 Se realizó el registro en 

el CVLAC de Minciencias 

donde se realizó el registro 

del proyecto 

1
0  

Cualquier otra obligación que 
se derive del objeto del 
contrato y que sea necesaria 
para el cumplimiento exitoso 
del proyecto 

 Se apoyó en el pesaje y 

embolsamiento de sulfatos 

para la elaboración la 

cocalofa. 

ANEXO10 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/19.%20Cristian%20Andr%C3%A9s%20Gir%C3%B3n/Agosto/GC_1061776323_312025_AGO_2025?csf=1&web=1&e=eEAPCV
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/19.%20Cristian%20Andr%C3%A9s%20Gir%C3%B3n/Agosto/GC_1061776323_312025_AGO_2025/ANEXO10?csf=1&web=1&e=6VumNk
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Firma  
Cristian Andrés Girón Manzano 
Contratista  
C.C. No. 1061776323  
 
Recibí a satisfacción:   

 
Leadith Alexandra Gutiérrez Vélez  
Cc:1.061.710.383  
Líder del objetivo N°1 del proyecto "prototipado de productos elaborados con coca a partir de 
extractos y hoja seca/fresca en los resguardos de Toribio, San francisco y Tacueyó (Cauca)” 2025.  
 
Recibí a satisfacción: 
 

 
Dora Lucila Troyano Sánchez 
CC. 34.561.243 
Líder de proyecto MGA_2025_23_28 “Prototipado de productos elaborados con coca a partir de 
extractos y hoja seca/fresca en los Resguardos de Toribío, San Francisco y Tacueyó (Cauca)” del 
Centro De Comercio y Servicios del SENA Cauca. 
 
 
 
 
Juan Pablo Martínez Idrobo  
C.C. No. 79.987.629  
Dinamizador de Innovación y Competitividad Centro de Comercio  
y Servicios SENA Cauca 
 
Recibí a satisfacción:  
 
 
 

Yeni Esperanza Navia Meneses   
SUPERVISORA CONTRATO No CO1.PCCNTR.8167630  
Coordinadora del Grupo de formación Integral, Gestión Educativa y Promoción de 
Relaciones Corporativas del Centro de Comercio y Servicios   
Centro de Comercio y Servicios – Regional Cauca.  Popayán, Cauca 
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